Unser
Kindergarten

von

A Dbis Z




Liebe Eltern,

Mit dem folgenden Kindergarten ABC wollen wir Innen eine Hilfestellung an die Hand geben.
Dieses soll Innen erméglichen, auf einfache und schnelle Weise aussagekraftige Antworten auf
organisatorische Fragen und zu Abl&ufen zu erhalten.

A

Abholberechtigung

Abholberechtigt sind grundsdtzlich nur die Sorgeberechtigte/n eines Kindes.
Werden noch andere Personen zum Abholen bei der Anmeldung des Kindes angegeben, durfen
diese ebenfalls das Kind abholen.

Eine ,,Anderung der Abholberechtigung”, kann auf unserem Formular, das gerne unsere
Mitarbeiterinnen aushé&ndigen, erfolgen. Eine Abholberechtigung muss immer in Schriftftorm erfolgen.

Unsere Mitarbeiter durfen Ihr Kind nur an Personen herausgeben, die

¢ auf der Liste der abholberechtigten Personen stehen (Kinder mUssen mindestens 12 Jahre alt
sein, um ihre Geschwister abholen zu kénnen.) und

+ den pddagogischen Fachkraften persénlich bekannt sind oder

+ sich mit einem gdltigen Lichtbildausweis ausweisen kGnnen.

Sind diese Voraussetzungen nicht erfillt, kann das Kind nicht herausgegeben werden. Dies dient
ausschlieBlich dem Schutz der Kinder.

Abschied

Abschied nehmen tut weh und das nicht nur am ersten Tag. Sie erweisen Ihrem Kind einen groBen
Dienst, wenn Sie diesen Abschied herzlich, aber so kurz wie méglich gestalten.

Anderungsmitteilung

Sollten sich bei lhnen Daten, wie Adresse, Telefonnummer, Mobiltelefonnummer, Kontoverbindung
und auch zur Abholung berechtigte Personen dndern, geben Sie dies bitte in unseren Formularen an,
die Ihnen gerne unsere Mitarbeiterinnen aushéndigen.

Allergien

Sollte Ihr Kind an Allergien leiden bzw. Unvertraglichkeiten haben, teilen Sie uns das bitte
schnellstmoglich mit.

Anrufbeantworter

In der Zeit von 8.15 Uhr bis 11.55 Uhr ist unser Anrufbeantworter geschaltet.

In dieser Zeit kbnnen Sie uns eine Nachricht hinterlassen. Danach ist es moglich, dass Sie uns nicht
gleich telefonisch erreichen, da unsere Aufmerksamkeit gerade den Kindern gilt. Versuchen Sie es
dann bitte sp&ter nochmal.

App

Mit unserer Kita-App ,KIKOM" werden wir Ihnen Informationen und Termine aus unserer Einrichtung
zukommen lassen. Dadurch hoffen wir, Sie schneller erreichen zu kénnen und leisten auch einen
wichfigen Beitrag zum Umweltschutz, da wir Papier und Druckerpatronen einsparen.

Zum Kita-Start erhalten Eltern einen Infobrief von uns, der alles erklart.

Wir verlassen uns darauf, dass Sie neue Nachrichten zeithah lesen.
RUckmeldefristen in der App sind unbedingt einzuhalten.
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Aufsichtspflicht

Das p&dagogische Personal der Einrichtung ist wahrend der Offnungszeiten der Kindertagesstatte for
die ihm anvertrauten Kinder verantwortlich.

Die Aufsichtspflicht der Einrichtung beginnt mit der Ubergabe des Kindes an eine/n p&dagogische/n
Mitarbeiter/-in.

Sie endet mit der Entfgegennahme des Kindes durch die abholende Person und Verabschiedung bei
einer padagogischen Mitarbeiterin. Achten Sie unbedingt darauf, dass sich Ihr Kind verabschiedet,
sodass die Abholung wahrgenommen wird.

Bei Veranstaltungen innerhalb und auBerhalb der Einrichtung obliegt den Eltern des Kindes die
Aufsichtspflicht. Fir den Weg zum Kindergarten und auf dem Nachhauseweg sind ebenfalls die Eltern
verantwortlich.

B

Bedarfsabfrage/Bedarfsplanung

Erfahrungsgemdan kommen an Ferientagen/Brickentagen weniger Kinder in die Einrichtung und
Gruppen werden nach Maglichkeit zusammengelegt.

Um unsere Personalplanung abstimmen zu kénnen, fragen wir Ihren Bedarf Gber die App ab.
Dort fragen Sie ein, an welchen Tagen Ihr Kind unsere Einrichtung besucht.

Bitte beachten Sie, dass die Angaben verbindlich sind!
Unsere Personalplanung wird auf die dort angemeldeten Kinder ausgerichtet.

Wir kdnnen dann ausschlieBlich Kinder betreuen, die angemeldet sind.
Ist keine fristgerechte RUckmeldung erfolgt, wird dies als ,,kein Bedarf" gezdahlt.

Begleitrnappe

Uber die gesamte Kindergartenzeit wird fir jedes Kind ein Ordner angelegt - unsere Begleitmappe.
Sie ist Teil der Bildungs- und Entwicklungsdokumentation. Dieser Ordner enthdlt zum Beispiel Gemaltes
und Bastelarbeiten, sowie Fotos. Die Arbeiten sind mit einem Datum versehen, so dass auch
Entwicklungsschritte Ihres Kindes nachvollziehbar sind.

Die Unkosten fur diese Mappe sind im Elternbeitrag enthalten.

Beitragszuschuss

Bayern entlastet die Familien bei den Kindergartenbeitrdgen. So werden die Elternbeitrége fUr die
gesamte Kindergartenzeit mit 100 € pro Kind und Monat bezuschusst. Der Beitragszuschuss wird mit
einer Stichtagsregelung an das Kindergartenjahr gekoppelt. Er gilt ab dem 1. September des Jahres, in
dem das Kind drei Jahre alt wird und wird bis zur Einschulung gezahlt.

Beratungs-/Hilfsangebote
FUr Eltern, die erzieherische, kompetente Beratungs- oder Hilfsangebote bendtigen, stellen wir gerne
einen Kontakt zur entsprechenden Stelle her. Fragen Sie gerne bei uns nach.

Beschriftung

Eine Beschriftung der persdénlichen Dinge |hres Kindes ist unerldsslich. Vor allem Gummistiefel und
Matschhosen sind fUr uns sonst kaum auseinanderzuhalten.

Unbeschriffete Gegenst@nde werden in der ,Fundgrube" im Eingangsbereich kurze Zeit ausgelegt.
Nicht abgeholte Dinge werden entsorgt.
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Bewegungserziehung

Einmal wochentlich treffen wir uns im Bewegungsraum zur Bewegungserziehung. Dazu bendtigen wir
Turnsachen in unserer grinen Tasche: Leichte Gymnastikschuhen, T-Shirt und bequeme Hose.

Bewegungserziehung heiBt, dass die Kinder auf spielerische Art und Weise die Mdglichkeiten inres
Kdrpers kennen lernen. Bewegung soll SpaB machen, deshalb befreiben wir keinen ,,Leistungssport*.

Bei schénem Wetter nutzen wir dafir auch unseren schéonen Garten oder einen Spaziergang.

Bring-/Abholzeiten

Bringen Sie Ihr Kind bis 8.00 Uhr in den Kindergarten. Es kann sich so gut in den Beginn des sozialen
Geschehens in der Gruppe einfinden und es hat noch Zeit vor dem Morgenkreis zu spielen.

Um 12.00 Uhr beginnt die Abholzeit.
Kommen Sie bifte nicht frGher, sonst stéren Sie noch staftfindende Angebote.

Die Mittagessenskinder mdéchten ohne Stérung in Ruhe essen. Kinder, die ein kaltes oder warmes
Mittagessen bei uns einnehmen, kdnnen ab 12.45 Uhr abgeholt werden.

Kinder, die ausruhen, sind ab 14.00 Uhr abholbereit.

Bring- und Abholzeiten missen mit gebucht werden. Das heiBt, sie betreten und verlassen die
Einrichtung innerhalb der gebuchten Zeiten.

Brotzeit/Frohstick

Wir achten auf eine gesunde, abwechslungsreiche Erndhrung.

Eine Brotfzeit kann zum Beispiel aus belegtem Brot mit Wurst oder Kase, Obst und GemuUse oder Joghurt
bestehen.

Bitte verzichten Sie dabei moglichst auf verpackte Lebensmittel. Eine Box zum Einpacken fur leer
gegessene Joghurtbecher gehdrt zur Ausstattung.

Sogenannte Kindernahrungsmittel oder dhnliche, oft beworbene Artikel, wie Fruchtzwerge,
Milchschnitte, Bifi, taglich Kuchen, Nutellabrot oder Kinderhérnchen sind fir eine abwechslungsreiche
und ausgewogene Erndhrung nicht geeignet. Deshalb sind solche Dinge bei uns nicht erwiUnscht,
ebenso groBere Mengen an SUBigkeiten.

Getranke, wie verschiedene Fruchtschorlen, unterschiedliche Teesorten oder Wasser werden fUr die
Kinder im taglichen Wechsel bereitgehalten.

Im Kindergarten sind Dienstag und Donnerstag Milchtage. Kaba und Milch werden zum FrihstUck
angeboten. Die Kinder kénnen dann gerne Musli in einer kleinen Dose mitbringen.

Unsere Milch wird vom Biohof Stahr aus Eggolsheim in Mehrwegbehdltern geliefert.

Denken Sie bitte auch hinsichtlich der Menge an kindgerechte Portionen. Haben Sie bitte Verst&ndnis
dafur, dass wir Ihr Kind zum Essen und Trinken nur motivieren. Reste schicken wir wieder mit nach
Hause, damit Sie wissen was und wie viel Ihr Kind gegessen hat.

C

Christliche Erziehung/Familiengottesdienst

Wir sind eine evangelische Einrichtung und die christliche/religidse Erziehung ist Teil unseres Alltags
z.B. durch Tischgebete, beim Singen und Vorlesen von Geschichten, aber auch im Umgang
miteinander und unserer Schoépfung.

Wir bereiten uns auf die Feste des Kirchenjahres vor und feiern diese gemeinsam mit den Kindern.

Jahrlich finden Familiengottesdienste statt, die von Ihren Kindern mitgestaltet werden. Diese brauchen
Vorbereitung, Zeit und MUhe und wir freuen uns, wenn moglichst viele Kinder zu unseren
Gottesdiensten mit Inren Familien kommen.

RegelmdaBig gibt es die ,,Zeit mit Pfarrerin Stark”. Sie besucht die Kinder, erzéhlt und singt mit den
Kindern religiése Geschichten und Lieder.
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E

Eigentumsfach

In der Gruppe befinden sich Ablagefé&cher der Kinder mit inrem jeweiligen Erkennungsschild. Dort
sammeln die Kinder verschiedenste Kunstwerke oder noch zu beendende Arbeiten, bevor diese mit
nach Hause genommen werden oder in der Begleitmappe abgelegt werden.

Eingangstur / Zutrittssystem

Anhand eines SchlUsselanh&ngers (Transponders) kénnen Sie die EingangstUr unserer Einrichtung
wahrend der Bring- und Abholzeit 6ffnen. Diesen erhalten Sie durch die Hinterlegung von 20.00 €
Pfand (pro Anhdnger).

Sie sind verantwortlich, dass die Anhanger nicht verloren gehen oder in fremde Hande gelangen.
Sollte dies doch einmal passieren, geben Sie bitte umgehend im Kindergarten Bescheid, damit der
verlorene SchlUsselanhdnger gesperrt werden kann und Sie einen neuen erhalten (gegen eine
erneute Kaution von 20 Euro).

Bitte achten auch Sie darauf, dass die AuBenturen i m m e r geschlossen sind und das fremde
(auffallige) Personen unserem Personal gemeldet werden. Vielen Dank.

Elternbeirat

Der Elternbeirat wird zu Beginn eines Kindergarten- und Krippenjahres von der Elternschaft der
gesamten Einrichtung gewdahlt/einberufen.

Er besteht in der Regel aus mehreren Personen. Diese besprechen sich in regelmdaBigen Abstdnden mit
unserer Leitung und Mitarbeiterinnen. Des Weiteren besprechen sich diese in der Elternbeiratssitzung.
Zur Sitzung ist zu bestimmten Themen auch ein/e Vertreterin des Tragers eingeladen.

Der Elternbeirat unterstUtzt das Einrichtungspersonal bei seiner Arbeit, hélt Kontakt zum
Trager/Tragervertreter und agiert als Vermittler/Berater zwischen Elternschaft und pddagogischen
Mitarbeitern.

Das Protokoll der letzten Sitzung hdngen wir an unserer Infowand aus.

Elterndialog

Etwa einmal im Jahr bieten wir einen Termin fUr ein Entwicklungsgesprdch - unseren Elterndialog an.

In diesem Gesprdch bekommen Sie einen Uberblick Uber den Entwicklungsstand lhres Kindes und
fauschen sich mit uns aus. Planen Sie dafur ca. 30-45 Minuten ein.

Emaill

Mitteilungen kdnnen Sie uns per E-Mail senden an: Kita.loewenzahn@elkb.de

Entschuldigung

Wenn |hr Kind einmal nicht in den Kindergarten kommen kann - aus welchem Grund auch immer -
informieren Sie uns bitte am jeweiligen Tag bis sp&testens 8.00 Uhr.
Dies geht persdnlich, telefonisch oder durch die App.

F

Feste/Feiern

Die Termine erfahren Sie in unserer App.
Wir winschen uns, dass Sie als Eltern daran teilnehmen, bzw. sich mit einbringen.
Dadurch zeigen Sie Inrem Kind auch Ihr Interesse an seiner ,,Arbeit*.
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Fortbildung

Damit unser Personal die Moglichkeit hat, auf dem aktuellen Stand der PGddagogik zu bleiben und sich
weiterzuentwickeln, nehmen unsere Mitarbeiterinnen regelmaBig an Fortbildungen teil.

Fotos

Bilder verschiedener Situationen aus dem Alltag der Kindertagesstatte finden Sie in der Begleitmappe
lhres Kindes.

Fotografieren und Fiimen von Personen ist grundsétzlich in der Einrichtung nur auf Veranstaltungen
(Festen und Ausfligen) und nur mit der Einschrénkung gestattet, das Aufnahmen Uber den
Personenkreis der Einrichtung hinaus nicht &éffentlich verbreitet und ausgestellt werden.

Fotograf

RegelmdaBig besucht uns ein Fotograf. Die Bilder kbnnen dann zu einem vorher festgelegten Preis
erworben werden.

Freispielzeit

Freispiel ist nicht einfach nur Spielen, sondern die tégliche ,,Arbeit* Ihres Kindes.

Hier kbnnen die Kinder Uber inren Spielpartner, das Spielmaterial, die Dauer und den Inhalt des Spiels
frei entscheiden. Wahrend der Freispielzeit kdnnen wir Ihr Kind intensiv beobachten und férdern, somit
die Starken und Schwdéchen, Vorlieben und Abneigungen erkennen und dementsprechend handeln.

G

Gebasteltes

lhr Kind hat einen natdrlichen Spiel- und Bewegungsdrang. Wir geben lhrem Kind die Méglichkeit
diesen Drang auszuleben. Es ist nicht so wichtig, dass lhr Kind viel Gebasteltes oder Bilder mit nach
Hause bringt, sondern welche Gelegenheiten es hat, seine Fahigkeiten und Fertigkeiten
auszuprobieren und auszubauen.

Geburtstag

Der Geburtstag ist ein ganz besonderer Tag fUr Ihr Kind. Im kindgerechten Rahmen feiern wir diesen
mit allen Kindern in unserer Gruppe. Die Geburtstagsfeier gestaltet jede Gruppe unterschiedlich mit
Liedern und Spielen. Ihr Kind erhdalt ein Geburtstagsgeschenk.

Sie muUssen sich um nichts kUmmern. Auf mitgebrachtes Essen, SUBigkeiten oder GeschenktUtchen
verzichten wir.

Gescnenk

D

Zu den verschiedensten Festlichkeiten werden die Kinder mit Geschenken Uberhduft.

Um diesen Konsum etwas einzuddmmen, erhdlt inr Kind zu Ostern und zu Nikolaus eine Kleinigkeit von
unserer Einrichtung.

Zu Weihnachten Uberlegen sich alle Kinder der Gruppe, welche/s Gruppengeschenk/e sie sich fur die
Gruppe vom Christkind winschen.

GetrGnkewagen/Tassenparkplatz

Nicht nur wahrend der Mahlzeiten hat Ihr Kind die Méglichkeit sich mit Getranken zu versorgen.
Auf unseren Getrdnkewdgen in den Gruppen, auf denen fur jedes Kind ein Platz fur ein Trinkglas zur
VerfGgung steht, kann sich Ihr Kind bei Bedarf selbst bedienen.
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GruppengroBe/Gruppenzusdrmrmensefzung
Unsere Gruppen bestehen aus maximal 25 Kindern im Alter zwischen 2,5 und 7 Jahren.

Bei der Einteilung unserer Gruppen achten wir darauf, dass die Gruppen alters- und
geschlechtsgemischt belegt werden.

Soweit es uns moglich ist, entsprechen wir dem Wunsch der Eltern.

ErfahrungsgemaB frennen wir Geschwisterkinder, um ihnen die Entwicklung zu einer eigenstandigen
Persénlichkeit zu ermdglichen.

Gruppenraurm

Bitte achten Sie beim Betreten unserer Rume darauf, Ihre StraBenschuhe auszuziehen.

Unsere Kinder beschdaftigen sich viel am Boden. Deshalb ist es uns wichtig, diesen moglichst sauber zu
halten.

Gurnristiefel

Gummistiefel kdnnen auf unserem Gummistiefelkaktus aufbewahrt werden.
Bitte reinigen Sie diese in regelmdaBigen Abstdnden selbst. Bitte tauschen Sie diese der Jahreszeit
entsprechend aus (gefUtterte Gummistiefel im Winter). Vergessen Sie nicht diese auch zu beschriften.

H

Hausschuhe

Ihr Kind bendtigt bei uns geschlossene Hausschuhe mit fester Sohle, in denen Ihr Kind Halt hat.
Pantoffeln, Crocs oder dhnliches sind nicht gestattet.

Hilfe

Immer wieder bendtigen wir fleiBige Hande fur Aktionen und Veranstaltungen.
Der Erlés daraus kommt allen Kindern zugute. Helfen bitte auch Sie mit und unterstitzen unsere
Aktivitaten, darUber freuen wir uns sehrl

Hormepage/Webseite

Unsere Webseite erreichen Sie unter: hitp://www .kindergarten-loewenzahn.de

Hospitation

Einmal im Jahr bieten wir Hospitationstage an. Sie haben nach Voranmeldung die Mdglichkeit einen
Vormittag in einer Gruppe mitzuerleben.

Hygiene

Wir achten sehr darauf, dass die Kinder vor dem Essen, nach dem Gang zur Toilette und dem Spiel im
Freien ihre Honde waschen. Aus Hygienegrunden benutzen die Kinder FlUssigseife aus dem
Seifenspender. Jedes Kind hat ein Handtuch an seinem eigenen Handtuchhaken, der mit einem
Erkennungsschild versehen ist.
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H

Inforrnationsn

Wichtige Informationen erhalten Sie in unserer App.

Des Weiteren finden Sie Infos zu Personal, Elternbeirat oder Veranstaltungen an der Pinnwand im
Eingangsbereich, an der Ausgangstir oder direkt neben unserer GruppentUr.

Schauen Sie bitte auf diese Aushdnge, um gut informiert zu sein!

Uber dem Garderobenplatz Ihres Kindes finden Sie auch ,Werke* |hres Kindes, die fUr zu Hause
bestimmt sind.

J

Jahr/Kindergartenjahr

Ein Kindergartenjahr beginnt im September und endet am 31. August des darauffolgenden Jahres.

K

Kleidung

x Bitte ziehen Sie Inrem Kind bequeme Kleidung an. Ihr Kind soll sich frei bewegen kdnnen, dann
macht Spielen mehr SpaB.

x Verwenden Sie Kleidung und Schuhe, die sich Ihr Kind selbst an- und ausziehen kann.

x Ziehen Sie Inrem Kind Sachen an, die auch einmal Farbe, Kleber usw. abbekommen durfen.

x Achten Sie bitte taglich auf wettergerechte und unempfindliche Kleidung, die zum Spielen
geeignet ist. Denken Sie z.B. an regnerischen Tagen an eine Regenjacke, auch wenn Sie Ihr Kind im
Auto bringen.

Im Sommer ist eine entsprechende Kopfbedeckung nétig.

x Bitte kennzeichnen Sie alle Sachen Ihres Kindes mit dem Namen (bitte ausgeschrieben).
Gefundene Sachen lassen sich so leichter wieder verteilen.

x Denken Sie auch daran, dass lhr Kind alleine zur Toilette gehen wird.

Kann es sich selbst an- und ausziehen?

x Wechselkleidung fUr Notfdlle hat sich bewdhrt und kann in einem unserer Beutel am
Garderobenhaken aufbewahrt werden.

Bei Wickelkindern steht ein Eigentumsfach im Wickeltisch im Kindergartenwaschraum zur
Verfugung.

Kopien

Wir kopieren gerne fUr Sie z.B. aktuelle Lieder, Gedichte, Spiele fir 10 Cent pro Kopie.

KostenUubernahme

Das Jugendamt Ubernimmt anteilig die Elternbeitréige, wenn Erziehungsberechtigte diese Betrage
nachweislich nicht aufbringen k&nnen. Einen entsprechenden Antrag stellen Sie im Jugendamt.

Krankheit

Leidet Ihr Kind an einer ansteckenden Krankheit, sind Sie verpflichtet, den Kindergarten von der Art der
Erkrankung zu unterrichten. Gleiches gilt, wenn Familienmitglieder an einer ansteckenden oder
Ubertragbaren Krankheit leiden. Sie selbst werden im Eingangsbereich Uber den aktuellen Stand
auftretender Erkrankungen informiert.

Informationen zu meldepflichtigen Infektionsféllen erhalten alle Eltern mit den Aufnahmeunterlagen in
dem ,Merkblatt zum Infektionsschutzgesetz*.
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Sie werden uns zustimmen, dass jedes kranke Kind sehr viel Ruhe und vor allen Dingen eine ganz
besonders aufmerksame Betreuung bendtigt. Es sollfen deshalb Kinder bei ersten Anzeichen einer
Krankheit, mit erhdhter Temperatur und/oder mit ansteckenden Krankheiten zu Hause gesund werden.

Wir bitten Sie, auch aus RUcksicht auf die anderen Kinder, Ihr Kind méglichst symptomfrei zu bringen,
um das Ansteckungsrisiko so gering wie méglich zu halten. Es ist unsere Pflicht, auch zum Wohle
anderer Kinder, |hr krankes und geschwdachtes Kind wieder abholen zu lassen.

Nach Infektfionskrankheiten lassen Sie bitte vom Haus- bzw. Kinderarzt kiGren, ob die
Ansteckungsgefahr vorUber ist, bevor Sie ihr Kind wieder in den Kindergarten bringen. Das Kind kann
erst nach Vorlage einer arztlichen Bescheinigung ,,Frei von ansteckenden Krankheiten™ den
Kindergarten wieder besuchen.

Im Anmeldeformular wurden Sie nach Allergien, Krankheiten und Auffdlligkeiten Inres Kindes gefragt.
Um fachgerecht damit umgehen zu k&nnen, sollten Sie uns Uber alle Ver&nderungen informieren.

L

Lebenstafelchen

Unsere Lebenstafelchen nach Maria Montessori werden fUr alle Kinder durch die Eltern gestaltet.
Immer zum Geburtstag Ihres Kindes erhalten Sie ein weiteres Tafelchen, das Sie gestalten.

Damit werden die bisherigen Tafelchen ergénzt und wieder mit in die Einrichtung gebracht.
Dafur werden einmalig 7,00 € bei Aufnahme in die Einrichtung eingesammelt.

Leitung und Stellvertretung

Unsere Einrichtungsleitung ist Manuela Dorst.
lhre Sprechzeiten finden Sie an der Eingangstur. Sie kénnen auch individuell einen Termin vereinbaren.

Ebenfalls kdnnen Sie sich an Kerstin Fischer (zur Zeit in Elternzeit) als Stellvertretung wenden.

Alle unsere Mitarbeiterinnen nehmen lhre Anliegen/Fragen/Informationen an und leiten diese
entsprechend weiter.

Lob und Kritik

Wir freuen uns immer Uber ein Lob. Auch lhre sachliche, ehrliche und offene Kritik bietet Chancen.
FOr Anregungen, sowie Vorschldge sind wir dankbar. Bedenken Sie bitte dabei, dass nicht alles fUr uns
umsetzbar ist.

Wenden Sie sich mit Fragen/Unstimmigkeiten an unsere Mitarbeiterinnen. Wir wollen fUr alle
Angelegenheiten ein offenes Ohr haben.

M

Matschkleidung

FUr das Spielen im Garten oder gegebenenfalls fUr Ausflige bendtigt Ihr Kind Matschkleidung. Eine
Matschhose ist ndtig, Sie kdnnen zusatzlich auch eine Matschjacke mitbringen. Diese Sachen werden
in unserer ,,Matschgardarobe" im Gang zum Garten aufbewahrt. Bitte Uberpriufen Sie diese
regelmdaBig auf Sauberkeit und Eignung fur die entsprechende Jahreszeit.

Medikamente

Mitarbeiterinnen unserer Kindertageseinrichtung durfen keine Medikamente an Kinder verabreichen.
Ausgenommen sind chronisch kranke Kinder und die Verabreichung lebensnotwendiger
Medikamente, fUr die ein arztlicher Medikamentenplan vorliegt.

Angaben zu Allergien, Lebensmittelunvertraglichkeiten usw. erfragen wir in den Aufnahmeunterlagen
und im Anmeldegesprdch. Bitte informieren Sie uns bei Anderungen.
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Mitbringtag

Am letzten Donnerstag im Monat - am sogenannten Mitbringtag - kdnnen unsere Kindergartenkinder
ein Lieblingsspielzeug von zu Hause mitbringen.
Dieser entfdllt bei Veranstaltungen des Kindergartens oder wenn der geplante Tag ein Feiertag ist.

FUr den Mitbringtag winschen wir uns nur ein Spielzeug — Das mitgebrachte Spielzeug wird in der
beigen ,Spielzeugtasche" untergebracht. So kann es in der Garderobe aufoewahrt werden und es
geht nicht so leicht verloren. Die Kriterien, die das Spielzeug erflllen sollte, entnehmen Sie bitte dem
Anhdnger an der Mitbringtag-Tasche.

Die Kinder sind fUr ihre Spielsachen selbst verantwortlich. Haben Sie bitte VerstGndnis dafur, dass wir
auf die mitgebrachten Spielsachen nicht aufpassen kbnnen.

An den anderen Tagen méchten wir Sie bitten, kein Spielmaterial oder Ahnliches mitzubringen - es sei
denn es ist mit uns abgesprochen. Es steht Ihren Kindern genugend Spielmaterial zur VerfGgung. So
vermeiden wir auch Streitigkeiten und Klérung der Eigentumsverhdltnisse.

Mittagessen / Essensgeld

Ihr Kind kann taglich oder gelegentlich am warmen Mittagessen unseres Kindergartens
teilnehmen. Eine Portion fur Ihr Kindergartenkind kostet 4,30 €.

Dazu tragen Sie Ihr Kind in der Kita-App bis spatestes 8.10 Uhr fur den jeweiligen Tag ein.
Den aktuellen Speiseplan finden Sie an unserer Pinnwand, in der App und auf der Webseite unseres
Caterers: kochtopf-lichtenfels.de. Die Essensbestellung erfolgt von unserer Seite um 8.30 Uhr.

Falls Sie Inr Kind bereits fur die komplette Woche vorgetragen/angemeldet haben und es bei uns
entschuldigen mussen, z.B. weil Ihr Kind krank ist, melden Sie es Uber die App ab, sonst mUssen wir das
bestellte Essen mit abrechnen.

Das Essensgeld wird mit dem Elternbeitrag im ndchsten Monat abgebucht.
Ist bis zum Ende des folgenden Monats das Essensgeld nicht beglichen, ist es bis zum Ausgleich nicht
maoglich, fur Ihr Kind Essen zu bestellen.

Kinder, die nicht am warmen Essen teilinehmen, unsere , Kaltesser", lassen sich ihre mitgebrachte
Brotfzeit schmecken.

Mittagsruhe

Nach dem Mittagessen begeben sich die jUngeren Kinder, ab 12.45 Uhr bis ca. 14.00 Uhr zur
Mittagsruhe. Bitte bringen Sie dafur ein Kopfkissen und eine dinne Decke mit. Gerne kdnnen Sie auch
ein Kuscheltier mitschicken.

In dieser Zeit ist eine Abholung der ruhenden Kinder nur in Ausnahmefdllen méglich.

Falls Sie Inr Kind frOher als sonst abholen mdchten, geben Sie uns bitte beim Bringen Ihres Kindes
Bescheid.

Wdahrend die Kleineren ausruhen, kdnnen unsere GroBen auch etwas zur Ruhe kommen, und werden
sich im Gruppenraum still beschaftigen. In der Zeit von 12.15 Uhr bis 13.45 Uhr bitten wir alle
abholenden Eltern auf Ruhe im Haus zu achten, da auch unsere Bienchen ausruhen.

Morgenkreis

Ein tagliches Morgenritual ist der Morgenkreis. Hier begriBen wir uns, nehmen wahr wer fehlt, singen,
besprechen den Tagesverlauf und stellen unseren Kalender ein. Achten Sie darauf, dass Ihr Kind bis
spatestens 8.15 Uhrin der Gruppe ist.

MUll

Wir achten auf MUlltirennung und Millvermeidung. Geben Sie deshalb das Essen in Frischhaltedosen
mit und verzichten Sie auf Papier- und PlastiktUten sowie Alufolie.
Leere Behdltnisse schicken wir zum Entsorgen mit nach Hause.

Der noch anfallende restliche MUl wird in unserem MUlltrennungssystem, das mit verschiedenen
Farben gekennzeichnet ist, entsorgt.
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N

IMachnaltigreit

Unsere Kita hat sich seit 2021 darauf konzentriert, das Thema ,,Nachhaltigkeit” mehr in den Blick zu
nehmen. Durch verschiedene pddagogische Akfivitdten und Etablierung des Themas im Allfag, sowie
bei AktivitGten und Anschaffungen, gewinnt das Thema an Bedeutung. So wurde unsere Einrichtung
bereits mehrmals durch die Teilnahme an ,,Okokids* zertifiziert.

Iatur- uncl Erleonistage

Einmal jahrlich bieten wir Natur- und Erlebnistage an. Es sind dann alle Kindergartenkinder mehrere
Tage am Vormittag in der Natur unterwegs.

Iotfall/Unfall

Treten bei einem Kind wdhrend des Aufenthaltes in unserer Einrichtung Krankheitssymptome oder eine
schwere Verletzung auf, werden wir die Eltern unverziglich informieren. Sind diese nicht erreichbar,
wird in dringenden Fdéllen ein Notarzt hinzugezogen. Verletzte Kinder werden mit dem Rettungswagen
und nicht vom Personal fransportiert.

Kleine Verletzungen oder Wunden werden von uns versorgt und die Eltern bei Besonderheiten
informiert. Halten Sie bitte lhre Telefon-, Handynummer (privat/dienstlich) immer auf aktuellstem Stand,
damit wir Sie schnellstens informieren kénnen, falls es Inrem Kind nicht gut geht.

Verletzungen und Wunden werden in einem Verbandsbuch dokumentiert.
Siehe auch — Versicherung und Haftung

O

Obstkorb

Zum FrohstUck und auch am Nachmittag bieten wir Inren Kindern unseren Obst- und Gemuseteller an.
Um diesen regelmdaBig zu fUllen, hangt eine Liste aus, in der sich in regelmdaBigen Abstdnden (ca. 2x
pro Jahr) jede Familie eintrégt. Den Einkaufskorb erhalten Sie von lhrer Gruppe mit einer
Einkaufsempfehlung. Dieser wird dann von lhnen jeweils dienstags zum entsprechenden Termin gefullt
mit in die Gruppe gebracht. Gerne kénnen Sie den Inhalt austauschen bzw. mit saisonalen Produkten
ergdnzen.

Wir beraten Sie gerne, fragen Sie bitte einfach vorher nach.

Ergénzt wird unser Obst-und Gemusekorb durch eine regelmdaBige Lieferung des ,,EU-Schulprogramms
Obst und Gemuse* vom Biohof Stahr.

P

Parken

Vor unserem Gebdude ,,Am Kindergarten 2" besteht nur fir wenige Autos die Méglichkeit zu parken.
Bitte stellen Sie Ihr Auto bereits in der StraBe ,,Hutweide" oder am Friedhof ab, da in Bring- und
Abholzeiten sonst vor unserem Einrichtungsgebdude ein Parkchaos entsteht.

Die Einfahrt zum Kindergarten ist eine Feuerwehrzufahrt und somit darf hier nicht geparkt werden. Bei
Polizeikontrolle droht Strafe.
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Prakiikantinnen

Praktikantinnen und Praktikanten verschiedener Schulen, wie z.B. Realschule, Mittelschule, Berufsfachschule
fUr Kinderpflege, Fachakademie fUr Sozialpddagogik, FOS usw. besuchen jahrlich unsere Einrichtung.

Durch einen Aushang an der Pinnwand werden sich diese kurz vorstellen.

Wir bieten den Praktfikantinnen in unserer Einrichtung die Méglichkeit, Erffahrungen in diesem Beruf zu
sammeln und unterstUtzen sie auch in ihrer Ausbildung. Wenden Sie sich bei Fragen, die die Praktikanten
oder Ihr Kind beftreffen, bitte an unser Stammpersonal.

Auch Praxisbesuche von Lehrkraften der ausbildenden Schulen finden in unseren Gruppen statt.

Q

Quadlifikation

In unserer Einrichtung wird |hr Kind von padagogisch ausgebildetem Personal betreut, gefdrdert und
begleitet. Wir legen groBen Wert auf die Qualitédt unserer Arbeit.

Wir nehmen deshalb regelmdaBig an fachbezogenen Fortbildungen teil. In unserer Einrichtung findet
zwei Mal im Jahr ein ,Teamtag" zu aktuellen Themen fUr das gesamte Einrichtungspersonal staft.

R

Rauchen

Wir mdéchten Sie darauf hinweisen, dass das Rauchen in der Einrichtung, sowie auf dem gesamten
Einrichtungsgeldnde verboten istl

RegelmadBigkeit

Der Kindergarten kann seine Bildungs- und Erziehungsziele nur dann erfillen, wenn Ihr Kind den
Kindergarten regelmd&Big besucht. Eine gewisse RegelmdaBigkeit ist fUr Inr Kind wichtig, um sich wohl zu
fUhlen, seinen festen Platz in der Gruppe zu finden und Freundschaften schlieBen zu kdnnen.

Rucksack

Jedes Kind bendtigt einen Kindergartenrucksack (méglichst ohne Kordelzug - Strangulierungsgefahr).
Ihr Kind sollte den Verschluss eigenstandig &ffnen und schlieBen kénnen.

Hier hinein kommt die Brotzeitdose, die Ihr Kind selbst 6ffnen und schlieBen kénnen sollte.

Wir empfehlen Ihnen getrennte Dosen fUr Vormittags- und Mittagsbrotzeit.

Bitte schicken Sie immer einen Kindergartenrucksack mit, auch wenn an bestimmten Tagen keine
eigene Brofzeit bendtigt wird.

RUckblick

In unserer Kita-App geben wir Ihnen durch regelmdaBige ,,RUckblicke* aus den Gruppen sowie durch
die Beschreibung von Aktivitdten, Angeboten und Abl&ufen Einblicke in unsere pddagogische Arbeit.

S

Schutzkonzept

Unsere Kindertagesstatte hat den Auftrag und den Anspruch, die ihr anvertrauten Kinder in
besonderem MaBe vor Vernachlassigung, Gewalt und Ubergriffen zu schitzen. Das Haus Léwenzahn
soll ein sicherer Raum sein, der Kindern Freirdume in ihrer altersgemdaBen Entwicklung lasst und
Auffdlligkeiten und deren mogliche Ursachen nicht ignoriert.

Dies wird im Schutzkonzept beschrieben. Einen entsprechenden Flyer dazu erhalten alle Eltern.
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Sauberkeitsentwicklung

Sauberkeitsentwicklung wird individuell nach dem Entwicklungsstand des Kindes durchgefihrt und
beruht immer auf der Absprache mit den Erziehungsberechtigten.

Wichtig ist uns hierbei, das Kind langsam und mit viel FingerspitzengefGhl heranzufUhren, um es nicht zu
Uberfordern.

SchlieBzeiten/verdnderte Offnungszeiten

Die SchlieBzeiten unserer Einrichtung werden zu Beginn des Kindergartenjahres in unserer
»SchlieBzeiteninfo" bekannt gegeben. Die entsprechenden Termine finden Eltern auch unter den
Terminen in der Kita-App.

Veranderte Offnungszeiten werden schnellstmdglich mitgeteilt.

Schnupper-Stunde

Zum Kennenlernen laden wir die neuen Kinder mit einem Elfernteil meist im Juli an einem vorher
besprochenen Tag zu einer Schnupperstunde am Nachmittag in den Kindergarten ein.

Schweigepflicht

Alle Mitarbeiter der Einrichtung, sowie Praktikantinnen unterliegen der dienstlichen Schweigepflicht.
Auch der gewdhlte Elternbeirat unterliegt ihr. Das heiBt, keine persénlichen Daten oder Informationen
Uber Ihr Kind und die Familie bzw. zum Personal durfen an Dritte weiter gegeben werden.

Spenden

Spenden sind in jeder Form, seien es Geld- oder Sachspenden, immer willkommen und kbnnen mit
einer Spendenbescheinigung honoriert werden.

SUBigkeiten

SUBigkeiten sind bei uns nicht generell verboten, sollten jedoch nicht regelmdaBig mitgebracht werden.
Erfolgt dies zu hdufig, schicken wir diese wieder mit nach Hause.

T

Tagesaplauf

7.00 Uhr - 7.45 Uhr FrOhdienst bei den Lowenzahnkindern,
danach sind die Kinder jeweils in Ihrer Gruppe

8.00 Uhr Ende der Bringzeit

8.15 Uhr—ca. 9.45 Uhr Wir freffen wir uns zum Morgenkreis. Danach frGhstUcken wir gemeinsam.

10.00 Uhr - 12.00 Uhr Es ist Freispielzeit. Alternativ bzw. zusdtzlich sind jetzt sind gruppeninterne
oder -Ubergreifende Angebote, ein Stuhlkreis mit Finger-, Kreis-,
Singspielen, Bewegungsraum, ein Aufenthalt im Freien oder ein
Spaziergang moglich.

12.00 Uhr—-12.15 Uhr Abholzeit fUr alle, die nicht bei uns Mittag essen

12.00 Uhr — 12.45 Uhr warmes Mittagessen (Warmesser) bzw. Brotzeit (Kaltesser)

12.45 Uhr - 13.45 Uhr Nach dem Essen etwas Ruhe im Haus einkehren. Die kleineren Kinder

ruhen von 12.45 Uhr bis spatestens 14.00 Uhr aus und die GréBeren
beschaftigen sich leise in ihrem Gruppenraum.

Ab 14.00 Uhr Am Montag treffen sich die Wackelzahnkinder (baldige Schulkinder)
nachmittags in der Wackelzahnbande.

Am Nachmittag gibt es auch Freispielzeit, Angebote, wir gehen in den
Garten oder in den Bewegungsraum.
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Etwa 14.30 Uhr Es gibt einen Obst-und GemuUseteller.
16.30 Uhr Unser Kindergartentag ist zu Ende. Am Freitag endet dieser um 14.30 Uhr.

Taschen

Zum Kindergartenstart erhalten Sie fUr die Garderobe drei Stofftaschen. Eine grine ,,Turntasche*, eine
gelbe ,,\Wdaschelwechseltasche" und eine beige ,,Spielzeugtasche”. An diesen Taschen sind Etiketten
angebracht, die mit Namen und Erkennungsschild |hres Kindes versehen sind, sowie deren Inhalt
beschrieben ist. Die Taschen wurden unter dem Aspekt der Nachhaltigkeit eingefUhrt, sind waschbar
und ké&nnen nach der Kindergartenzeit weitere Verwendung finden. FUr diese Taschen erheben wir
einen Unkostenbeteiligung von 3,00 €.

Taschenticheroox

Wir bendtigen immer wieder fUr unsere kleinen Schnupfen-Nasen und zum Trocknen von Trénen
TaschentUcher. Wir bitten sie zu Beginn eines jeden Kindergartenjahres eine Taschenticherbox
mitzubringen.

Falls unter dem Jahr noch Bedarf besteht, sprechen wir Sie erneut an.

FUr alle Falle gehort ein Packchen TaschentUcher in jede Kindergartentasche.

Telefon

Die Telefonnummer unserer Einrichtung lautet 09571/4363 (BUro). Mdchten Sie direkt die
Mitarbeiterinnen unseres Kindergartenteams sprechen, dann erreichen Sie diese unter der Nummer
09571/949587. Unter dieser Nummer entschuldigen Sie bitte auch Ihre Kinder.

Trager

Der Tr&ger unserer Einrichtung ist die evangelische Kirchengemeinde Schney.

Vertreten wird diese durch den beschlieBenden Kindertagesstattenausschuss, der aus Mitgliedern des
Kirchenvorstandes und Herrn Forster als Tragervertretung des Dekanates Michelau besteht.

Frau Dorst ist als Leitung unserer Kita beratend in diesem Ausschuss tatig.

Die Adresse der Kirchengemeinde und des Pfarrburos lautet: Kronacher 16, 96215 Lichtenfels.

Das Pfarramt ist erreichbar unter: Tel. Tel.: 09571/20 77 oder per Mail: Pfarramt.Schney-Buch@elkb.de

Herr Forster von der Tragervertretung ist unter: Tel. 09571/ 9476143
oder per Mail: andreas.foerster@elkb.de zu erreichen.

Tor- und Angelgespréicn

Beim Bringen und Abholen lhres Kindes ist ein kurzer Austausch ,,zwischen Tur und Angel* jederzeit
madglich. Diese kurzen Gesprdche dienen dem wichtigen Informationsaustausch zwischen Eltern und
Mitarbeitern.

FUr ausfUhrlichere Gesprdche vereinbaren wir gerne einen Termin, damit wir uns Zeit fUr lhr Anliegen
nehmen kénnen. — siehe Elterndialog

U

Umbuchung

Méchten Sie die Buchungsstunden Ihres Kindes verdndern, so melden Sie sich bitte bei uns, bis
spatestens zum 15. des vorhergehenden Monats. Da mit den Buchungsstunden lhres Kindes der
PersonalschlUssel errechnet wird, haben Sie bitte Verstéindnis, dass kurzfristige Anderungen nicht immer
méglich sind. Eine Anderung der Buchungsstunden ist in der Regel nur mit einer Frist von drei Monaten
maoglich.
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Verletzungen

Soll ein Kind mit einem Verband, Gips oder einer anderen Verletzung z.B. Prellung/Verstauchung den
Kindergarten besuchen, ist vorher RUcksprache mit einem Arzt zu halten.

Sollte unsere Einrichtung mit einer Verletzung besucht werden und dadurch eine Verschlimmerung

oder eine weitere Schadigung erfolgen, verbleibt in diesen Fallen die Verantwortung immer bei den
Eltern.

Versicherung und Haftung

Alle in unseren Kindergarten aufgenommenen Kinder sind durch eine gesetzliche Unfallversicherung
versichert. Der Versicherungsschutz erstreckt sich auf alle Tatigkeiten, die in einem urséchlichen
Zusammenhang mit dem Besuch der Einrichtung stehen.

So beispielsweise

x auf dem direkten Weg zum und vom Kindergarten
x wahrend des Aufenthaltes im Kindergarten
x sowie wdhrend Veranstaltungen auBerhalb des Kindergartengeldndes, wie Ausfligen oder Festen.

Alle Unfdalle, die auf dem Weg zum und vom Kindergarten geschehen, auch wenn keine arztliche
Behandlung notwendig war, sind der Kindergartenleitung zu melden. Dies gilt auch, wenn Sie nach
einem Kindergartenunfall einen Arzt hinzuziehen.

Der Kindergarten Ubernimmt keine Haftung bei Verlust, Verwechslung oder Beschadigung der
Kleidung und Ausstattung der Kinder. Dies gilt ebenso fur mitgebrachtes Spielzeug, Fahrrader usw.
Bitte achten Sie immer gut auf die Sachen lhres Kindes und stellen oder legen Sie diese auf die dafur
zur Verfugung stehenden Platze.

Vorschule / Vorschulerziehung

Vorschule ist die gesamte Zeit vor der Einschulung Ihres Kindes. Wahrend der gesamten
Kindergartenzeit erwirbt Ihr Kind die verschiedensten Fahigkeiten und Fertigkeiten, die es als
Voraussetzung fur die Einschulung bendtigt.

W

Was braucht mein Kind im Kindergarten 2

Hier noch einmal eine zusammengefasste ,,Checkliste” an Ausstattung, die Ihr Kind bei uns benotigt:
Hausschuhe — siehe Hausschuhe

Kindergartenrucksack — siehe Rucksack

Turnkleidung — siehe Bewegungserziehung

Wechselkleidung — siehe Wechselwdsche

Matschhose — siehe Matschkleidung

Gummistiefel — siehe Gummistiefel

X X X X X X%

Was braucht mein Kind, wenn es noch gewickelt werden muss?

x Windeln, Pflegebedarf, wie z.B. Creme, Feuchtticher.
Diese Dinge werden im Bad im Eigentumsfach Ihres Kindes aufbewahrt.
Bitte kontrollieren Sie regelmdaBig den Vorrat.
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Wechselwdsche

Es gibt Situationen, da benotigt Inr Kind neue saubere Kleidung. Bitte fUllen Sie die gelbe Tasche mit
ausreichend Wechselkleidung. Orientieren k&nnen Sie sich beim Inhalt am Anh&nger der Tasche.
Wir haben auch Wechselkleidung zur VerfUgung, die wir im Bedarfsfall ausleinen und in unser
»Ausleihbuch" eintragen. Bitte bringen Sie dies ausgeliehene Wasche dann wieder - unbedingt

gewaschen — zurUck.

WochenrUckblick

Im Wochenrickblick erhalten Sie einen Uberblick Uber die Aktivitaten lhres Kindes in der vergangenen
Woche und erfahren, mit welchen Themen wir uns derzeit beschdaftigen.
Dieser hangt an der Gruppenpinnwand aus und erméglicht Innen so einen Einblick in unsere

pddagogische Arbeit.

XY, Z

Zum Schluss

...hoffen wir, dass wir zahlreiche Antworten auf Inre Fragen geben konnten und winschen Ihnen und
Ihrem Kind eine frohliche, unbeschwerte und gluckliche Kindergartenzeit!

Ihr LOwenzahn- und Pusteblumen-Team
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